兰州交通大学研究生选课系统操作说明

1、 注意事项：
1． 本系统首先要用学生的账号和密码登录，之后才可以选课。账号和密码由各院（系）的教务员统一分发。

2． 因为系统涉及到自己的学籍数据等，因此在新生在登录后切记修改密码（密码不要超过12位），并妥善保存密码。否则，由此造成的后果由学生本人负责。

3． 本系统采用操作日志，即所有的操作者进行的操作都记录到日志文件。如果恶意操作或密码失窃后造成后果的，将按照记录的学号或账号追究责任。
4． 为了防治别人修改你的数据，窃取你的密码，在使用完后切忌退出系统，单击[image: image1.png]


即可退出。本系统网页过期时间为10分钟。如果网页过期，刷新一下即可。
2、 制定培养计划和选课操作步骤：

第一步 制定培养计划

按照后面的操作说明制定好培养计划并检查无误后，即可打印培养计划。将打印的培养计划交导师和主管院长签字，交各院系教务员。

第二步 选定课程

在选课之前必须制定好培养计划，否则无法选课。即，选定的课程必须是培养计划中包含的课程。

3、 操作说明：
通过在研究生处的主页的连接或者直接在浏览器地址栏输入202.201.26.20后即可出现登录页面（图1）。输入账号和密码后单击“登录”按钮可登录，登录后的界面如图2所示。其中包括了学籍信息，课程信息等。
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图1 选课系统登录页面
1． 制定培养计划

在图2所示的页面中单击QQ菜单中的培养计划与选课。则QQ菜单出现图3所示的界面。单击“制定培养计划菜单”，就进入到制定培养计划页面（图4）。窗口右侧上部窗口显示的是你的培养计划，下部窗口显示的是你的专业的课程设置。制定培养计划的操作非常简单。只需要在下部窗口中选中你要选择的课程对应的选择框“[image: image3.wmf]”，然后单击“==提交==”即可将选定的课程包含到你的培养计划中（图5）。
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图2  选课系统主页面
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图3 培养计划与选课子菜单
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图4 制定培养计划
    如果发现你的培养计划中选择了不希望出现的课程，你只需要用选择框选中该课程，单击“==删除==” 按钮即可。
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图5 提交选中的课程

如果你需要选择没有包含在课程设置中的课程（例如跨专业选课等），你只需要单击图5中的“其它课程查询>>>”,查询出其它课程的课程代码， 然后在“选择其它课程请输入课程号”右边的输入框内输入课程号，单击右侧的“==提交==”按钮即可。

制定好培养计划后，单击图3中的“显示培养计划”菜单，则培养计划以要求的格式显示出来（图6）。如果要打印，单击“单击打印培养计划>>”即可打印。
2． 查询操作

在图5所示界面查询选课号时，用到的是本系统的通用查询界面（图6）。
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图6 查询界面

查询条件设置: 设置查询条件很简单。只需要在图6上部选择查询科目、和查询的运算（关系运算）并选择或输入查询科目值，单击“追加查询”或“插入查询到”就可以将你设置的查询条件显示在“查询条件”的位置。然后类似的你可以设置下一个查询条件。例如，图7中设置的查询条件为“课程类别”为专业课，“开课部门”为交通运输学院。设置好查询条件后，单击“查询>>>”按钮就可以显示查询结构。如果发现查询条件设置错误，你可以通过“删除查询”将制定行的查询条件删除(行号从0开始依次编号)或者单击“重置查询”取消所有的查询条件。此外你可以在图6下部按照说明选择要显示的列。设置好查询条件后单击“打印>>>”就可以打印你查询的结果。
3． 选课操作:
    在选课前必须先制定好培养计划，即你只能选择培养计划中包含的课程。单击图3中“选定本学期课程”菜单，就可进入选课页面（图8）。
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图7 设置查询条件
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图8 选定本学期课程

图8中显示了3类信息。上部表格为你制定的培养计划。中间为你选定的本学期课程。下部为你的专业的课程设置。与制定培养计划类似，选课时只需要在课程设置中选中相应的课程，单击“==提交==”即可。同样对不需要的课程也可以删除。
如果你需要选择其它课程，请单击“其它课程查询”，查询方法与制定培养计划时的查询类似。查询到你需要课程的选课号（注意：此处查询的是选课号，不是课程代码!）后,在输入选课号的输入框内输入查询到的选课号后单击“==提交==”按钮即可（前提是你培养计划中包含了此课程）。

4、重修课程的选课方法（与跨专业选课方法一致）
重修的课程需要根据选课号来选择课程，选课号代码长度为25位，例如“0207081016916107320101027”其中，前两位“02”代表硕士研究生，如果为“01”则代表博士研究生，从第3位到第7为的“07081”代表2007-2008学年，第一学期，从第8位到第10位的“016”代表学院代码（016为外语学院），从11位到22位的“916107320101”代表外语一的课程代码，后三位代表该课程在所在学院的序号。
重修选课时，务必按照学年，学期，开课院系查找出正确的选课号，直至查看课表时课表中出现所要重修的课程，否则说明选课代码不正确。

步骤一、确保培养方案中需要重修的课程是存在的

步骤二、点击“选定本学期课程”，如图9所示
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图9 选定本学期课程 
步骤三、点击确定后，查询选课号，如图10所示
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图10 查询选课号入口
步骤四、组合查询条件查询选课号，如图11
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图11 组合条件查询选课号
步骤五、查询出选课号，如图12（以重修英语一为例）
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图12 查询出的选课号
步骤六、抄下选课号，点击“选定本学期课程”，输入到指定文本框，再点击提交，如图13
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图13输入选课号到指定文本框
步骤七、点击“本学期课表”选项，课表中出现所重修的课程，说明选课无误。
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